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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

 

1. IDENTIFICAÇÃO  

 

Processo n° 882/2026 
Unidade Secretaria Municipal de  Administração e 

Planejamento 
Responsável pela 

elaboração 

Douglas Gomes Pereira, MAT.: 39438 

Solicitante Maria Eunice Barbosa, MAT.: 34843 

E-mail semap@cerejeiras.ro.gov.br 

Dia da proposição 09/02/2026 09:45:09 

 

2. IDENTIFICAÇÃO DA NECESSIDADE 

Assegurar ambiente adequado, funcional e humanizado para a realização de ações 
institucionais, contribuindo para a concentração, o bem-estar e a produtividade dos 
participantes. A oferta de apoio alimentar durante os intervalos é um elemento 
complementar que favorece a continuidade das atividades, evita dispersões, reduz 
interrupções externas e promove maior engajamento. 

 

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE 

A Administração Pública Municipal tem como atribuição essencial planejar, coordenar e 
executar políticas públicas que atendam às demandas da população de forma eficiente, 
integrada e responsável. Para que essas atribuições sejam desempenhadas com qualidade, é 
indispensável o fortalecimento contínuo da capacidade institucional das Secretarias 
Municipais da Prefeitura de Cerejeiras/RO, especialmente por meio de ações de 
capacitação, formação técnica, alinhamento administrativo e articulação entre os diversos 
setores da gestão. 
 
No exercício de suas competências legais, as Secretarias Municipais promovem 
regularmente capacitações, formações, reuniões técnicas, encontros de planejamento e 
eventos institucionais, que reúnem servidores públicos, gestores, conselheiros, parceiros 
institucionais e, em determinadas ocasiões, representantes da sociedade civil. Tais 
atividades são fundamentais para a atualização de conhecimentos, padronização de 
procedimentos, aprimoramento da tomada de decisões e fortalecimento da gestão pública. 
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Grande parte dessas ações possui duração prolongada e demanda dedicação integral dos 
participantes, o que torna necessária a garantia de condições mínimas de acolhimento, 
permanência e bem-estar. A existência de um ambiente adequado, funcional e humanizado 
contribui diretamente para a concentração, a produtividade e o engajamento dos envolvidos, 
refletindo positivamente nos resultados das atividades desenvolvidas. Nesse contexto, o 
apoio alimentar nos intervalos configura-se como medida complementar que favorece a 
continuidade dos trabalhos, reduz a necessidade de deslocamentos externos, evita 
interrupções e promove maior integração entre os participantes. 
 
Além disso, essa prática está alinhada à racionalização administrativa, pois contribui para a 
organização do tempo, otimiza o aproveitamento das agendas institucionais e assegura 
melhores condições para o alcance dos objetivos propostos nas ações de capacitação e 
planejamento. 
 
Dessa forma, a necessidade identificada decorre do dever da Administração Pública 
Municipal de criar condições organizacionais adequadas para o desenvolvimento de suas 
atividades institucionais, visando à qualificação dos servidores, ao fortalecimento da gestão 
e à melhoria contínua dos serviços públicos prestados à população. Ao assegurar um 
ambiente propício para a realização dessas ações, a Prefeitura de Cerejeiras/RO atende aos 
princípios da eficiência, economicidade, interesse público e valorização do serviço público, 
promovendo uma gestão mais integrada, eficaz e comprometida com os resultados. 

 

3.1 INTERESSE PÚBLICO NESSA DEMANDA 

A necessidade identificada atende diretamente ao interesse público ao fortalecer a 
capacidade institucional da Administração Pública Municipal, condição essencial para a 
prestação de serviços mais eficientes, eficazes e alinhados às necessidades da população. 
Ao assegurar condições adequadas para a realização de capacitações, formações, reuniões 
técnicas e eventos institucionais, a Administração investe no aprimoramento contínuo de 
seus servidores e gestores, refletindo positivamente na qualidade das políticas públicas 
executadas. 
 
A melhoria dos serviços públicos ocorre de forma indireta, porém consistente, uma vez que 
servidores mais capacitados, integrados e bem informados tendem a adotar procedimentos 
mais eficientes, reduzir falhas administrativas, otimizar recursos e oferecer atendimento 
mais qualificado à população. O adequado suporte às atividades institucionais favorece a 
concentração, o engajamento e a produtividade dos participantes, potencializando os 
resultados das ações de planejamento, avaliação e tomada de decisões. 
 
Quanto à qualidade de vida da população, essa necessidade contribui ao viabilizar uma 
gestão pública mais organizada e preparada para responder às demandas sociais, 
econômicas e administrativas do Município. Uma administração eficiente impacta 
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diretamente áreas como saúde, educação, assistência social, infraestrutura e 
desenvolvimento urbano, promovendo melhores condições de vida para os munícipes. 
 
No aspecto do desenvolvimento local, o fortalecimento da gestão pública cria um ambiente 
institucional mais estável e eficiente, capaz de planejar e executar ações que estimulem o 
crescimento econômico, a organização de eventos, a captação de recursos e a 
implementação de projetos estruturantes. Ademais, o cumprimento adequado das 
atribuições administrativas reforça a transparência, a governança e a credibilidade do Poder 
Público perante a sociedade e parceiros institucionais. 
 
Por fim, essa necessidade está diretamente vinculada ao cumprimento das obrigações legais 
e constitucionais da Administração, especialmente no que se refere aos princípios da 
eficiência, continuidade do serviço público e interesse público. Ao garantir condições 
organizacionais adequadas para o desenvolvimento de suas atividades institucionais, a 
Prefeitura assegura uma gestão mais qualificada, responsável e comprometida com os 
resultados entregues à população. 

 

4. QUANTIDADE DA DEMANDA 

Justificativa da quantidade solicitada constante na solicitação anexa aos autos, a ser 
apresentada posteriormente. 

 

4.1 A demanda apresentada tem previsão no Plano Anual de Contratação – PAC. 

Sim 
 
4.1.2 Se sim, qual desdobramento lançado? 
Se não, justifique a ausência da previsão   no Plano Anual de Contratação – PAC. 
3.3.90.30.07 GÊNEROS DE ALIMENTAÇÃO 

 

5. LEVANTAMENTOS DE MERCADO QUE ATENDERIA A NECESSIDADE 

01) Contratação de empresa especializada para o fornecimento de coffee break 
Esta alternativa consiste na delegação integral do fornecimento do apoio alimentar a 
empresa especializada, que assume a responsabilidade pelo preparo, acondicionamento, 
transporte, organização e apresentação dos itens. Trata-se de uma opção que oferece maior 
padronização, qualidade e praticidade, reduzindo a carga operacional da Administração e 
minimizando riscos relacionados à manipulação de alimentos. É especialmente indicada 
para eventos de maior porte ou com demandas variáveis, embora, em geral, apresente custo 
unitário mais elevado. 
 
02) Aquisição de alimentos embalados junto a supermercados e atacadistas 
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Nessa alternativa, a Administração realiza a aquisição de alimentos prontos e embalados, 
como lanches industrializados e bebidas, junto a supermercados ou atacadistas. Essa opção 
permite maior controle de quantidades e custos, além de reduzir riscos sanitários por 
envolver produtos industrializados. Contudo, demanda organização logística interna para 
distribuição durante os eventos e pode limitar a variedade e a personalização do apoio 
alimentar. 
 
03) Aquisição de insumos e preparo dos alimentos pela própria Administração 
Essa alternativa envolve a aquisição de insumos básicos e o preparo dos alimentos por 
servidores ou equipes vinculadas à Administração. Pode representar redução de custos 
diretos, especialmente em eventos frequentes ou de menor porte. Entretanto, exige 
disponibilidade de estrutura adequada, mão de obra capacitada, observância rigorosa das 
normas sanitárias e dedicação de recursos humanos, o que pode impactar outras atividades 
administrativas. 

 

6. DATA/MÊS PREVISTO PARA O INÍCIO DO ATENDIMENTO DA DEMANDA 

Maio/2026 
 

7. DESPACHO 

Após a autorização (ciência/assinatura) do gestor neste documento, encaminhar à Equipe de 
Planejamento para a elaboração dos estudos preliminares, acompanhando os trâmites legais. 

 
 

Douglas Gomes Pereira, MAT.: 39438 
Resp. pela Elaboração 

 
 

Maria Eunice Barbosa, MAT.: 34843 
Resp. pela Solicitação 
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